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บทนำ 

 

 คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการคลังเวชภัณฑ์นี้ จัดทำขึ้นเพ่ือให้คำแนะนำแก่ผู้ใช้งานที่ได้รับมอบหมาย 
ในการบริหารจัดการเวชภัณฑ์อย่างมีประสิทธิภาพ โดยมีวัตถุประสงค์หลัก ดังนี้ 

 1. เพ่ือความเป็นมาตรฐานกำหนดวิธีปฏิบัติในการรับ-จ่ายเวชภัณฑ์ (ท้ังยาและมิใช่ยา) ให้เป็นระบบ 

 2. เพ่ือให้ผู้ใช้งานบันทึกจำนวนคงเหลือของเวชภัณฑ์ได้อย่างถูกต้องตามรอบระยะเวลา 

 3. เพื่อการวิเคราะห์และวางแผน เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถอ่านและใช้ประโยชน์จากข้อมูลบนแดชบอร์ด 
(Dashboard) ในการตัดสินใจหรือวางแผนการบริหารจัดการเวชภัณฑ์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 ผู้ใช้งานระบบ MSMS แบ่งออกตามบทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 

 หัวหน้าทีม บทบาทในการกำกับดูแลมาตรฐานข้อมูลและการดำเนินงานของระบบ โดยมีสิทธิ์การใช้งาน
ดังนี้ 

  1.การรายงานแดชบอร์ด สามารถเรียกดูรายงานสรุปภาพรวมสถานะคลังสินค้าและความ
เคลื่อนไหวต่างๆ เพ่ือนำไปใช้ประกอบการตัดสินใจ วางแผนการจัดซื้อ และบริหารจัดการเวชภัณฑ์ในภาพรวม 

  2.อนุมัติคำขอเบิก มีอำนาจในการตรวจสอบและอนุมัติคำขอรายการรับเข้าและเบิกจ่าย
เวชภัณฑ์ เพ่ือควบคุมมาตรฐานของระบบให้มีความถูกต้องและเป็นปัจจุบันเสมอ 

 ลูกทีม เป็นผู้ปฏิบัติงานในระดับปฏิบัติการ ซึ่งเน้นไปท่ีการทำงานหน้างานและการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
โดยมีสิทธิ์การใช้งานดังนี้ 

  1.การรับเข้า ดำเนินการบันทึกรายการรับเข้าเวชภัณฑ์ 

  2.เบิกจ่าย ดำเนินการบันทึกรายการจ่ายออกของเวชภัณฑ์ และตรวจสอบสถานะการอนุมัติหรือ
การปฏิเสธคำขอ 

  3.โอนย้ายคงคลัง ดำเนินการบันทึกรายการโอนย้ายเวชภัณฑ์ระหว่างคลัง 

  4.Stock Card เรียกดูประวัติการเคลื่อนไหวของเวชภัณฑ์รายรายการ 

  5.Inventory Period เรียกดูรายงานสรุปข้อมูลสต็อกแยกตามรอบระยะเวลา 

  6.Stock Audit ดำเนินการตรวจนับสต็อกรายการเวชภัณฑ์ภายในคลัง เพื่อให้ข้อมูลมีความ
ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

 หมายเหตุ: สิทธ์ิการเข้าถึงเมนูและปุ่มคำสั่งต่างๆ จะแสดงผลแตกต่างกันตามบทบาทที่ได้รับ 
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ข้อมูลทั่วไปของระบบ 
 ส่วนนี้จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้ใช้งานทำความเข้าใจโครงสร้างเบื้องต้นของระบบ MSMS วิธีการเข้าสู่ระบบอย่าง
ปลอดภัย และภาพรวมของเมนูการทำงานต่างๆ เพื่อให้ผู ้ใช้งานสามารถเริ่มต้นการใช้งานได้อย่างถูกต้องตาม
ขอบเขตหน้าที่และสิทธิ์ที่ได้รับมอบหมาย รวมถึงทราบแนวทางการติดต่อเมื่อเกิดปัญหาในการเข้าใช้งานระบบ 

 1.1 การเข้าสู่ระบบ 

  ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานได้ โดยไปที่เว็บไซต์ https://msms.odpc5app.com โดยระบุ 
“อีเมลผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” ที่ได้ลงทะเบียนไว้ในช่องที่กำหนด 

 
หมายเหตุ: หากผู้ใช้งานลืมบัญชีผู้ใช้งานหรือรหัสผ่าน โปรดติดต่อ กลุ่มพัฒนานวัตกรรม และวิจัย หมายเลขโทรศัพท ์
0 3231 0802 เพื่อแจ้งความประสงค์ขอรีเซ็ตข้อมูล 

 
หน้าจอเข้าสูร่ะบบ 

  

https://msms.odpc5app.com/
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 1.2 หน้าเมนูจัดการระบบ 

  เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบสำเร็จ หน้าจอจะแสดงเมนูหลักทางด้านซ้ายมือ ซึ่งเป็นส่วนที่รวมฟังกช์ัน
การทำงานทั้งหมดของระบบ โดยแต่ละเมนูมีวัตถุประสงค์ในการใช้งาน ดังนี้ 

  แดชบอร์ด (Dashboard) หน้าแสดงภาพรวมและสถานะของคลังสินค้าทั้งหมด เพื่อช่วยในการ
วิเคราะห์แนวโน้มและการแจ้งเตือนความเสี่ยง 

  รับเข้า/เบิกจ่าย หน้าสำหรับบันทึกกิจกรรมเคลื่อนไหวของสินค้า ประกอบด้วยเมนูย่อย 

   รับเข้า สำหรับบันทึกการนำสินค้าเข้าคลัง 

   เบิกจ่าย สำหรับบันทึกการจ่ายสินค้าออกจากคลัง 

   โอนย้ายคงคลัง สำหรับบันทึกการย้ายสินค้าจากคลังหนึ่งไปยังอีกคลังหนึ่ง 

  Stock Card หน้าสำหรับสืบค้นประวัติการเคลื่อนไหวของเวชภัณฑ์อย่างละเอียด 

  Inventory Period หน้าสำหรับจัดการและสรุปข้อมูลสต็อกแยกตามรอบระยะเวลา 
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 1.3. การออกจากระบบ 

  เมื่อต้องการยุติการใช้งานระบบ ผู้ใช้งานสามารถออกจากระบบ โดยไปที่บริเวณมุมซ้ายล่างของ
หน้าจอ และคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเปิดแถบตัวเลือกเพ่ิมเติม  คลิกที่ปุ่ม “Log Out” เพ่ือออกจากระบบ 

 
หน้าจอออกจากระบบ 
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รับเข้า/เบิกจ่าย 

 เมนูนี้ใช้สำหรับการบริหารจัดการการเคลื่อนไหวของเวชภัณฑ์ ทั้งในรูปแบบการนำสินค้าเข้าสู่ระบบ 
(รับเข้า) และการนำสินค้าออกจากระบบ (เบิกจ่าย) เพื่อให้ยอดคงเหลือในคลังมีความถูกต้องและเป็นปัจจุบันอยู่
เสมอ 

 1 รับเข้า 

 หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนูหลัก “รับเข้า/เบิกจ่าย” และเลือกเมนูย่อย “รับเข้า” ให้
คลิกท่ี “รับเข้าคลัง” เพ่ือเพ่ิมคำขอรับเข้าเวชภัณฑ์  

 
หน้าจอรับเข้าคลัง 

 

  1.1 การเพิ่มคำขอรับเข้า 

   หลังจากผู ้ใช้งานคลิกเมนูรับเข้าคลังแล้ว ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้ผู ้ใช้งานระบุ
รายละเอียดดังนี้ 

  1. “วันที่รับเข้า” เลือกวันที่ที่ดำเนินการรับเวชภัณฑ์                     
  2. “ประเภทรับเข้า” เลือกประเภทการรับเข้าให้ตรงตามวัตถุประสงค์ 
  3. “บริษัท/หน่วยงานสนับสนุน” เลือกผู้ส่งมอบเวชภัณฑ์ 
  4. “คลังที่รับเข้า” เลือกคลังสินค้าท่ีต้องการให้นำเวชภัณฑ์เข้าจัดเก็บ (กรณีคลังหลัก) 
  5. “เอกสารแนบ” (ถ้ามี) แนบไฟล์เอกสารประกอบ (เช่น ใบสั่งซื้อ, ใบเสร็จ) ได้สูงสุด 3 
ไฟล์ โดยแต่ละไฟล์ต้องมีขนาดไม่เกิน 5 MB และรองรับเฉพาะนามสกุลไฟล์ที่กำหนด  
 เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการ” 
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หน้าจอเพิ่มคำขอรับเข้า 

  
  การเพิ่มรายการเวชภัณฑ์ 

   หลังจากผู้ใช้งานคลิกเพิ่มรายการแล้ว จะปรากฏหน้าต่าง เพิ่มรายการขึ้นมา ผู้ใช้งาน
สามารถพิมพ์ “ค้นหา” ในช่องหาชื่อหรือรหัสเวชภัณฑ์ได้ เมื่อผู้ใช้งานค้นหาชื่อรายการเวชภัณฑ์ที่ต้องการเจอแล้ว 
ให้คลิก  หน้าชื่อรายการเวชภัณฑ์ และคลิกทีปุ่ม “เพิ่มรายการที่เลือก” 

 
หน้าจอเพิ่มรายการรับเข้า 
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  1.2 การบันทึกรายการรับเข้า 

 หลังจากเพิ่มรายการเวชภัณฑ์เข้าสู่คำขอเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานระบุรายละเอียดของแต่ละ
รายการให้ครบถ้วนและถูกต้องตามเอกสารจริง ดังนี้ 
  1. “รหัส LOT” ระบุเลข Lot ของเวชภัณฑ์ตามท่ีระบุบนบรรจุภัณฑ์ 
  2. “วันที่ผลิต” ระบุวันที่ผลิตให้ตรงกับข้อมูลที่แสดงบนบรรจุภัณฑ์ 
  3. “วันหมดอายุ” ระบุวันหมดอายุให้ตรงกับข้อมูลที่แสดงบนบรรจุภัณฑ์   
  4. “จำนวน” ระบุจำนวนรับเข้าให้ตรงกับจำนวนที่ระบุในเอกสารใบสั่งซื้อ  
  5. “ราคา/หน่วย” ระบุราคาต่อหน่วยให้ตรงกับราคาที่ระบุในเอกสารใบสั่งซื้อ 
ตรวจสอบข้อมูลทั้งหมดอีก หากพบรายการที่ผิดพลาดหรือเพ่ิมรายการเกินความจำเป็น ให้คลิกท่ี   
เมื่อข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้คลิก  “บันทึก” 

 
หน้าจอการบันทึกรับเข้า 
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  1.3 การตรวจสอบและส่งคำขอรับเข้า 

   หลังจากผู้ใช้งานคลิกบันทึกคำขอแล้ว ระบบจะบันทึกข้อมูลไว้ในสถานะ “ร่าง” เพื่อให้
ผู้ใช้งานงานตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งก่อนส่งให้ผู้อนุมัติ  

  การตรวจสอบและแก้ไขคำขอรับเข้า 

 ตรวจสอบรายละเอียดในใบคำขอรับเข้าให้ถูกต้อง หากพบข้อผิดพลาดหรือต้องการจัดการข้อมูล
ให้ดำเนินการดังนี้ 
 คลิกที่ “บันทึกร่าง” เพื่อบันทึกข้อมูลปัจจุบันไว้ก่อนโดยยังไม่ส่งให้ผู้อนุมัติ (สถานะจะยังคงเป็น 
"ร่าง")  คลิกที่ “ยกเลิกร่าง” หากต้องการยกเลิกข้อมูลทั้งหมดที่กรอกมาในคำขอนี้  เมื่อตรวจสอบความ
ถูกต้องแล้ว เมื่อตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ส่งคำขอ” เพ่ือส่งคำขอไปยังผู้อนุมัติ 

 
หน้าจอการตรวจสอบและส่งคำขอรับเข้า 

   



   

  

กลุ่มพัฒนานวัตกรรม และวิจัย 

ระบบบรหิารจดัการคลังเวชภณัฑ์ (MSMS) V. 1.3 

หน้า 12 

  การยืนยันการส่งคำขอรับเข้า 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกส่งคำขอ ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันต้องการส่งคำขอนี้หรือไม่ ให้ผู้ใช้งาน
คลิก “OK” เพื่อยืนยันการส่งคำขอ ระบบจะเปลี่ยนสถานะรายการจาก “ร่าง” ย้ายไปที่แถบเมนู  
“รออนุมัติ” ทันที  คลิก “Cancel” เพ่ือยกเลิกการส่งคำขอและกลับสู่หน้าจอแก้ไขรายการ 

 
หน้าจอยืนยันการส่งคำขอรับเข้า  
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  1.4 การติดตามและแก้ไขสถานะคำขอรับเข้า 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกยืนยันส่งคำขอแล้ว ผู้ใช้งานสามารถติดตามความคืบหน้าได้จากแถบสถานะ
ต่างๆ ในเมนู “รับเข้า” ดังนี้ 
  “รอดำเนินการ” รายการที่บันทึกไว้แต่ยังไม่ได้ส่ง 
  “รออนุมัติ” รายการที่ส่งให้ผู้อนุมัติแล้ว 
  “ถูกปฏิเสธ” รายการที่ผู้อนุมัติส่งคืนเพ่ือแก้ไขข้อมูล 
  “อนุมัติแล้ว” รายการที่ทำรายการสำเร็จและตัดสต็อกเรียบร้อยแล้ว 
  “ยกเลิก” รายการที่ผู้ใช้งานยกเลิกเอง 
  ผู้ใช้งานสามารถ คลิกท่ี  เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ 

หมายเหตุ : เมื่อสถานะคำขอเปลี่ยนเป็น “รอตรวจสอบ” ผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขหรือลบรายการนั้นได้ หากมีความ
ผิดพลาดต้องติดต่อผู้อนุมัติให้ทำการ “ปฏิเสธ” เพื่อให้คำขอกลับมาอยู่ในสถานะที่แก้ไขได้เท่านั้น 

 
หน้าจอการตดิตามและแกไ้ขสถานะคำขอ 

 

 

 

 



   

  

กลุ่มพัฒนานวัตกรรม และวิจัย 

ระบบบรหิารจดัการคลังเวชภณัฑ์ (MSMS) V. 1.3 

หน้า 14 

  1.5 การจัดการคำขอรับเข้า 

   1. การอนุมัติคำขอรับ 
  หลังจากเข้าสู ่ระบบแล้ว ให้ไปที ่เมนูหลัก “รับเข้า/เบิกจ่าย” และเลือกเมนูย่อย 
“รับเข้า” ให้คลิกที่แถบเมนู “รอดำเนินการ” และเลือกรายการที่มีสถานะเป็น “รอตรวจสอบ” คลิกที่ 

 เพ่ือ “ดูรายละเอียด” คลิกที ่  เพ่ือ “อนุมัติ”  

 
หน้าจอการอนุมัติคำขอรับเข้า 

   

   การยืนยันอนุมัติคำขอรับเข้า 

  หลังจากผู้ใช้งานคลิกอนุมัติแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันต้องการอนุมัติคำขอนี้
หรือไม่ ให้ผู้ใช้งานคลิก “OK” เพื่อยืนยันการอนุมัติคำขอ ระบบจะเปลี่ยนสถานะรายการจาก 
“รออนุมัต”ิ ย้ายไปที่แถบเมนู “อนุมัติแล้ว” ทันที  คลิก “Cancel” เพ่ือยกเลิกการอนุมัติคำขอและกลับ
สู่หน้าจอรับเข้าคลัง 

 
หน้าจอการยืนยันอนุมัติคำขอรับเข้า 
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   2. การปฏิเสธคำขอรับเข้า 
   หลังจากเข้าสู ่ระบบแล้ว ให้ไปที ่เมนูหลัก “รับเข้า/เบิกจ่าย” และเลือกเมนูย่อย 
“รับเข้า” ให้คลิกที่แถบเมนู “รอดำเนินการ” และเลือกรายการที่มีสถานะเป็น “รอตรวจสอบ” คลิกที่  เพ่ือ 
“ดูรายละเอียด” คลิกท่ี  เพ่ือ “ไม่อนุมัติ” คำขอ 

 
หน้าจอการปฏเิสธคำขอรับเข้า 

 

   การยืนยันปฏิเสธคำขอรับเข้า 

   หลังจากผู้ใช้งานคลิกเมนูปฏิเสธแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างปฏิเสธคำขอรับเข้า ให้
ผู้ใช้งานระบุเหตุผลในการปฏิเสธ และคลิกเพ่ือ “ยืนยันการปฏิเสธ”  

 
หน้าจอยืนยันการปฏิเสธคำขอรับเข้า 
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 เบิกจ่าย 
  เมนูนี้ใช้สำหรับบันทึกรายการนำเวชภัณฑ์ออกจากคลังสินค้า เพื่อจัดสรรให้กับหน่วยงานภายใน
หรือภายนอก รวมถึงการนำไปใช้ในสถานการณ์ภาวะฉุกเฉิน เพ่ือให้ยอดคงเหลือในคลังมีความถูกต้องและสามารถ
ตรวจสอบการกระจายเวชภัณฑ์ได้ทันที 

 หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนูหลัก “รับเข้า/เบิกจ่าย” และเลือกเมนูย่อย “เบิกจ่าย” ให้
คลิกท่ี “เบิกจ่าย” เพ่ือเพ่ิมข้อมูลรายการเวชภัณฑ์ 

 
หน้าจอเมนเูบิกจ่าย 

 

  2.1 การเพิ่มคำขอเบิกจ่าย 

  หลังจากคลิกเมนูเบิกจ่าย ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้ผู้ใช้งานระบุรายละเอียด ดังนี้ 

  1. “วันที่รับเบิกจ่าย” เลือกวันที่ทำการเบิก                     
  2. “คลัง” เลือกคลังสินค้าต้นทางที่ต้องการเบิก 
  3. “ชื่อผู้ขอเบิก” ระบุชื่อ-นามสกุล ของผู้รับเวชภัณฑ์ 
  4. “หน่วยงาน” ระบุชื่อหน่วยงานที่รับเวชภัณฑ์ 
  5. “แบบฟอร์มลายเซ็น” เลือกรูปแบบแบบฟอร์มลายเซ็นตามประเภทการเบิกจ่าย 
  6. “เอกสารแนบ” (ถ้ามี) แนบไฟล์เอกสารประกอบ (เช่น หนังสือขอสนับสนุนเวชภัณฑ์) ได้
สูงสุด 3 ไฟล์ โดยแต่ละไฟล์ต้องมีขนาดไม่เกิน 5 MB และรองรับเฉพาะนามสกุลไฟล์ที่กำหนด หากต้องการลบไฟล์

แนบให้คลิกที่  เพ่ือยกเลิก  
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หมายเหตุ: การเลือกรูปแบบแบบฟอร์มลายเซ็น 
  แบบที่ 1 (2 ลายเซ็น): สำหรับหน่วยงานภายนอก 
  แบบที่ 2 (3 ลายเซ็น): สำหรับกลุ่มห้องปฏิบัติการฯ 
  แบบที่ 3 (4 ลายเซ็น): สำหรับภายในสำนักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 5 จังหวัดราชบุรี  

  2.2 การเพิ่มรายการเพื่อเบิกจ่าย 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกรายการเวชภัณฑ์ได้ 2 วิธีหลัก คือ 1.Scan QR  2. เพิ่มรายการด้วย
ตนเอง 

 
หน้าจอการการเพิ่มคำขอเบิกจา่ย 
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  1. การเพิ่มรายการเบิกจ่ายด้วยตนเอง 
  หลังจากคลิกปุ ่มเพิ ่มรายการ จะปรากฏหน้าต่าง เพิ ่มรายการขึ ้นมา ผู ้ใช้งานสามารถพิมพ์ 

“ค้นหา” ในช่องหาชื่อหรือรหัสเวชภัณฑ์ได้ เมื่อผู้ใช้งานค้นหาชื่อรายการเวชภัณฑ์ที่ต้องการเจอแล้ว ให้คลิก  
หน้าชื่อรายการเวชภัณฑ์ และคลิกทีปุ่ม “เพิ่มรายการที่เลือก” 

 
หน้าจอการเพิ่มรายการเบิกจ่าย 

  



   

  

กลุ่มพัฒนานวัตกรรม และวิจัย 

ระบบบรหิารจดัการคลังเวชภณัฑ์ (MSMS) V. 1.3 

หน้า 19 

  2. การเพิ่มรายการเบิกจ่ายด้วย Scan QR 
  หล ั งจากผ ู ้ ใช ้ ง านคล ิก เมนู Scan QR แล ้ ว  ระบบจะแสดงข ้อความขออน ุญาตให้  
“msms.odpc5app.com” เข้าถึงกล้องถ่ายรูป ให้ผู้ใช้งานคลิกเลือก “อนุญาต” เพ่ือให้ระบบสามารถเริ่มทำการ 
สแกน QR Code ได้ หากผู้ใช้งานเลือก “ไม่อนุญาต” ระบบจะไม่สามารถเข้าถึงกล้องเพ่ือทำการสแกนได้ 

 
หน้าจอการเพิ่มรายการเบิกจ่ายดว้ย Scan QR 

 

 หลังจากคลิกอนุญาตให้เข้าถึงกล้องแล้ว ให้ผู้ใช้งานนำโทรศัพท์ไปสแกนที่ QR Code บน Lot เวชภัณฑ์ที่
ต้องการเบิกจ่าย เมื่อสแกนสำเร็จ ระบบจะแสดงรายการ Lot เวชภัณฑ์ 

 เมื่อผู้ใช้งานสแกนครบถ้วนตามรายการเบิกจ่าย ให้คลิกปุ่ม “หยุดสแกน” และคลิกเครื่องหมาย X เพ่ือปิด
หน้าต่างสแกนและกลับสู่หน้าจอสแกนการตรวจสอบสต็อก 

 
หน้าจอการเพิ่มรายการเบิกจ่ายดว้ย Scan QR  
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  2.3 การบันทึกรายการเบิกจ่าย  

 หลังจากเพิ่มรายการเวชภัณฑ์เข้าสู่คำขอเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานระบุรายละเอียดการเบิกจ่าย
ของแต่ละรายการให้ถูกต้องตามเอกสารใบเบิกจ่ายจริง ดังนี้ 

 1. “LOT ที่เลือก” เลือกเลข LOT ของเวชภัณฑ์ที่ต้องการเบิกจ่าย (ระบบจะแสดงเฉพาะ LOT 
ที่มีสินค้าคงเหลือในคลังเท่านั้น) 
 2. “จำนวน” ระบุจำนวนที่ต้องการเบิกให้ตรงกับรายการในเอกสารใบเบิกจ่ายจริง 

ตรวจสอบข้อมูลทั้งหมดอีกครั้ง หากต้องการลบรายการ ให้คลิกที่  เมื่อข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้
คลิก  “บันทึก” 

 หมายเหตุ : ในการเลือกเบิกจ่ายเวชภัณฑ์ ต้องเลือก LOT ที่ใกล้หมดอายุก่อนเสมอ เพื่อป้องกันปัญหาเวชภัณฑ์
เสื่อมสภาพหรือหมดอายุคลังสินค้า ซึ่งจะช่วยลดความสูญเสียและเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการเวชภัณฑ์ 

 
หน้าจอบันทึกเบิกจ่าย 
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  2.4 การตรวจสอบและส่งคำขอเบิกจ่าย 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกบันทึกคำขอแล้ว ระบบจะบันทึกข้อมูลไว้ในสถานะ “ร่าง” เพ่ือให้ผู้ใช้งาน
ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งก่อนส่งให้ผู้อนุมัติ  

  1. การตรวจสอบและแก้ไขคำขอเบิกจ่าย 
  ตรวจสอบรายละเอียดในใบโอนย้ายคลังให้ถูกต้อง หากพบข้อผิดพลาดหรือต้องการจัดการข้อมูล
ให้ดำเนินการดังนี้ 

  คลิกท่ี “บันทึกร่าง” เพ่ือบันทึกข้อมูลปัจจุบันไว้ก่อนโดยยังไม่ส่งให้ผู้อนุมัติ (สถานะจะยังคงเป็น 
"ร่าง")   คลิกท่ี “ยกเลิกร่าง” หากต้องการยกเลิกข้อมูลทั้งหมดที่กรอกมาในคำขอนี้  

 เมื่อตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ส่งคำขอ” เพ่ือส่งข้อมูลคำขอไปยังผู้อนุมัติ 

 
หน้าจอแก้ไขใบเบิกจ่าย   
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  2. การยืนยันส่งคำขอเบิกจ่าย 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกส่งคำขอแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่าง ต้องการให้ยืนยันการส่งคำขอนี้หรือไม่  ให้คลิก 
“OK” เพื่อยืนยัน หรือ “Cancel” เพื่อยกเลิกการส่งคำขอเบิกจ่าย เมื่อคลิกยืนยันการส่งคำขอรับเข้าคลังแล้ว 
รายการคำขอ จะถูกย้ายสถานะไปที่แถบเมนู “ส่งแล้ว” 

 
หน้าจอการยืนยันส่งคำขอเบิกจ่าย 
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  2.5 การติดตามและแก้ไขสถานะคำขอเบิกจ่าย 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกยืนยันส่งคำขอแล้ว ผู้ใช้งานสามารถติดตามความคืบหน้าได้จากแถบสถานะ
ต่างๆ ในเมนู “เบิกจ่าย” ดังนี้ 
  “รอดำเนินการ” รายการที่บันทึกไว้แต่ยังไม่ได้ส่ง 
  “รออนุมัติ” รายการที่ส่งให้ผู้อนุมัติแล้ว 
  “ถูกปฏิเสธ” รายการที่ผู้อนุมัติส่งคืนเพ่ือแก้ไขข้อมูล 
  “อนุมัติแล้ว” รายการที่ทำรายการสำเร็จและตัดสต็อกเรียบร้อยแล้ว 
  “ยกเลิก” รายการที่ผู้ใช้งานยกเลิกเอง 
  ผู้ใช้งานสามารถ คลิกที่  เพื่อดูรายละเอียดคำขอ หรือคลิกที่  เพื่อแบบฟอร์มใบเบิก
เวชภัณฑ์ 

หมายเหตุ : เมื่อสถานะคำขอเปลี่ยนเป็น “ส่งแล้ว” แล้ว ผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขหรือลบรายการนั้นได้ หากมีความ
ผิดพลาดต้องติดต่อผู้อนุมัติให้ทำการ “ปฏิเสธ” เพื่อให้คำขอกลับมาอยู่ในสถานะที่แก้ไขได้เท่านั้น 

 
หน้าจอการตดิตามและแกไ้ขสถานะคำขอเบิกจ่าย 
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  2.6 การจัดการคำขอเบิกจ่าย 

  1. การอนุมัติคำขอเบิกจ่าย 
 หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนูหลัก “รับเข้า/เบิกจ่าย” และเลือกเมนูย่อย “เบิกจ่าย” ให้
คลิกที่แถบเมนู “รอดำเนินการ” สถานะ “ส่งแล้ว” ให้เลือกรายการคำขอที่ต้องการ คลิกที่  เพื่อดู
รายละเอียดรายการเบิกจ่าย คลิก  เพ่ือพิมพ์แบบฟอร์มใบเบิกเวชภัณฑ์ คลิกท่ี  “ยืนยันจ่าย” เพ่ือ
แนบเอกสารเบิกจ่ายพร้อมลายเซ็น หรือคลิก  เพ่ือ “ไม่อนุมัติ” คำขอเบิกจ่าย 

 
หน้าจอการอนุมัติคำขอเบิกจ่าย 
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  การยืนยันการเบิกจ่าย 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกยืนยันจ่ายแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันการจ่ายสินค้า ให้ดำเนินการ
ดังนี้   
 1.แนบเอกสารใบเบิกเวชภัณฑ์ที่ผ่านการลงนามเรียบร้อยแล้ว 
 2.คลิกปุ่ม “ยืนยันการจ่าย” เพ่ือบันทึกรายการ 

หมายเหตุ: การยืนยันการจ่ายเวชภัณฑ์ต้องแนบเอกสารใบเบิกที่มีชื่อผู้รับรองการเบิกจ่ายพร้อมระบุวันที่เบิกจ่ายจริงให้
ครบถ้วน 

 
หน้าจอยืนยันการเบิกจ่าย 
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  2. การปฏิเสธคำขอเบิกจ่าย 
  หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนูหลัก “รับเข้า/เบิกจ่าย” และเลือกเมนูย่อย “รับเข้า” ให้
คลิกที่แถบเมนู “รอดำเนินการ” และเลือกรายการที่มีสถานะเป็น “รอตรวจสอบ” คลิกที่  เพื่อดูรายละเอียด
คลิกท่ี  เพ่ือ “ไม่อนุมัติ” คำขอ 

 
หน้าจอการปฏเิสธคำขอเบิกจ่าย 

 

  ยืนยันปฏิเสธคำขอเบิกจ่าย 

  หลังจากผู้ใช้งานคลิกเมนูปฏิเสธแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันการปฏิเสธคำขอนี้หรือไม่ ให้
หรือไม่ ให้ผู้ใช้งานคลิก “ตกลง” เพ่ือยืนยันการยกเลิกคำขอเบิกจ่าย หรือคลิก “ยกเลิก” เพ่ือกลับสู่หน้าจอ
เบิกจ่าย 

 
ยืนยันปฏิเสธคำขอเบิกจ่าย  
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 โอนย้ายคงคลัง 

 เมนูนี้ใช้สำหรับการ "โอนย้ายเวชภัณฑ์ระหว่างคลังสินค้าภายในหน่วยงานเดียวกัน"  เท่านั้น โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อปรับสมดุลปริมาณเวชภัณฑ์ในแต่ละจุดจัดเก็บให้เหมาะสมกับการใช้งาน ซึ่งไม่ใช่กระบวนการ
รับเข้าจากภายนอกหรือการเบิกจ่ายออกนอกหน่วยงาน 

 หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนูหลัก “รับเข้า/เบิกจ่าย” และเลือกเมนูย่อย “โอนย้ายคง
คลัง” จากนั้นคลิกท่ี “โอนย้ายคลัง” เพ่ือเพ่ิมข้อมูลรายการเวชภัณฑ์ 

 
หน้าจอเมนูโอนยา้ยคงคลัง 
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  3.1 เพิ่มการเพิ่มคำขอโอนย้ายคงคลัง 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกเมนูโอนย้ายคลังแล้ว ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการโอนย้ายคงคลัง ให้
ผู้ใช้งานเพ่ิมข้อมูลดังนี้ 
  1. “วันที่โอนย้าย” เลือกวันที่ที่ต้องการดำเนินการโอนย้ายเวชภัณฑ์                     
  2. “คลังต้นทาง” เลือกคลังสินค้าท่ีต้องการนำเวชภัณฑ์ออก 
  3. “คลังปลายทาง” เลือกคลังสินค้าท่ีต้องการรับโอนเวชภัณฑ์ 
  4. “Transfer Note” ระบุหมายเหตุหรือเหตุผลการโอนย้าย (ถ้ามี) 
หลังจากเพ่ิมข้อมูลรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการ” 

 
หน้าจอเพิ่มคำขอการโอนย้ายคงคลัง 
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  3.2 การเพิ่มรายการโอนย้ายคงคลัง 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกเพิ่มรายการแล้ว จะปรากฏหน้าต่าง เพิ่มรายการขึ้นมา ผู้ใช้งานสามารถ
พิมพ์ “ค้นหา” ในช่องหาชื่อหรือรหัสเวชภัณฑ์ได้ เมื่อผู้ใช้งานค้นหาชื่อรายการเวชภัณฑ์ที่ต้องการเจอแล้ว 

ให้คลิก  หน้าช่องรายการเวชภัณฑ์ เมื่อเพ่ิมรายการเวชภัณฑ์ครบแล้ว ให้คลิก “เพิ่มรายการที่เลือก” 

 
หน้าจอการเพิ่มรายการโอนย้ายคงคลัง 
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  3.3 การบันทึกโอนย้ายคงคลัง  

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกเพิ่มรายการเวชภัณฑ์เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานเพิ่มรายละเอียดของแต่ละ
รายการดังนี้ 
  1. “LOT ที่เลือก” เลือก Lot ที่ต้องการเบิกจ่าย 
  2. “จำนวน” ระบุจำนวนที่ต้องการเบิกให้ตรงกับรายการในเอกสารใบเบิกจ่ายจริง 
 ตรวจสอบข้อมูลทั้งหมดอีกครั้ง หากต้องการลบรายการ ให้คลิกที่  เมื่อข้อมูลถูกต้องครบถ้วน
แล้ว ให้คลิก  “บันทึก” 

 หมายเหตุ : ในการเลือกเบิกจ่ายเวชภัณฑ์ ต้องเลือก Lot ที่ใกล้หมดอายุก่อนเสมอ เพื่อป้องกันปัญหาเวชภัณฑ์
เสื่อมสภาพหรือหมดอายุคลังสินค้า ซึ่งจะช่วยลดความสูญเสียและเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการเวชภัณฑ์ 

 
หน้าจอการบันทึกรายการโอนย้ายคงคลัง 
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  3.4 การตรวจสอบและส่งคำขอโอนย้ายคงคลัง 

  หลังจากผู้ใช้งานคลิกบันทึกโอนย้ายคงคลังแล้ว ระบบจะบันทึกข้อมูลไว้ในสถานะ “ร่าง” 
เพ่ือให้ผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งก่อนส่งให้ผู้อนุมัติ  

  1. การตรวจสอบและแก้ไขคำขอโอนย้ายคงคลัง 
 ตรวจสอบรายละเอียดในใบโอนย้ายคลังให้ถูกต้อง หากพบข้อผิดพลาดหรือต้องการจัดการข้อมูล
ให้ดำเนินการดังนี้ 

 คลิกท่ี “แก้ไขคำขอ” เพ่ือบันทึกข้อมูลปัจจุบันไว้ก่อนโดยยังไม่ส่งให้ผู้อนุมัติ (สถานะจะยังคงเป็น 
"ร่าง") 
 คลิกที่ “ยกเลิกร่าง” หากต้องการยกเลิกข้อมูลทั้งหมดที่กรอกมาในคำขอนี้ เมื่อตรวจสอบความ
ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ส่งคำขอ” เพ่ือส่งข้อมูลคำขอไปยังผู้อนุมัติ 

 
หน้าจอการตรวจสอบและส่งคำขอโอนย้ายคงคลัง 
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  2. การยืนยันการส่งคำขอโอนย้ายคงคลัง 
 หลังจากผู้ใช้งานคลิกส่งคำขอแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่าง ต้องการให้ยืนยันการส่งคำขอนี้หรือไม่  
ให้คลิก “OK” เพื่อยืนยัน หรือ “Cancel” เพื่อยกเลิกการส่งคำขอเบิกจ่าย เมื่อคลิกยืนยันการส่งคำขอ
รับเข้าคลังแล้ว รายการคำขอ จะถูกย้ายสถานะไปที่แถบเมนู “ส่งแล้ว” 

 
หน้าจอการยืนยันส่งคำขอโอนย้ายคงคลัง 

 
   

  



   

  

กลุ่มพัฒนานวัตกรรม และวิจัย 

ระบบบรหิารจดัการคลังเวชภณัฑ์ (MSMS) V. 1.3 

หน้า 33 

  3.5 การติดตามและแก้ไขสถานะคำขอโอนย้ายคงคลัง 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกยืนยันส่งคำขอแล้ว ผู้ใช้งานสามารถติดตามความคืบหน้าได้จากแถบสถานะ
ต่างๆ ในเมนู “โอนย้ายคงคลัง” ดังนี้ 

  “รอดำเนินการ” รายการที่บันทึกไว้แต่ยังไม่ได้ส่ง 
  “รออนุมัติ” รายการที่ส่งให้ผู้อนุมัติแล้ว 
  “ถูกปฏิเสธ” รายการที่ผู้อนุมัติส่งคืนเพ่ือแก้ไขข้อมูล 
  “อนุมัติแล้ว” รายการที่ทำรายการสำเร็จและตัดสต็อกเรียบร้อยแล้ว 
  “ยกเลิก” รายการที่ผู้ใช้งานยกเลิกเอง 
  ผู้ใช้งานสามารถ คลิกที่  เพื่อแก้ไข หากคำขอยังเป็นสถานะ “ร่าง” หรือคลิกที่  หาก
ต้องการยกเลิกคำขอ 

หมายเหตุ : เมื่อสถานะคำขอเปลี่ยนเป็น “ส่งแล้ว” แล้ว ผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขหรือลบรายการนั้น
ได้ หากมีความผิดพลาดต้องติดต่อผู้อนุมัติให้ทำการ “ปฏิเสธ” เพ่ือให้คำขอกลับมาอยู่ในสถานะที่แก้ไขได้
เท่านั้น 

 
หน้าจอการตดิตามและแกไ้ขสถานะคำขอโอนย้ายคงคลัง 
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  3.6 การจัดการคำขอโอนย้ายคงคลัง 

  1. การอนุมัติคำขอโอนย้ายคงคลัง 

 หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนูหลัก “รับเข้า/เบิกจ่าย” และเลือกเมนูย่อย “โอนย้ายคง
คลัง” ให้คลิกที่แถบเมนู “รอดำเนินการ” ให้เลือกรายการคำขอที่ต้องการ คลิก  เพื่อดูรายละเอียด
รายการโอนย้าย คลิกท่ี    “อนุมัติ” คำขอโอนย้ายคงคลัง 

 
หน้าจอการอนุมัตคิำขอโอนย้ายคงคลัง 

 

  การยืนยันอนุมัติคำขอโอนย้ายคงคลัง 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกอนุมัติแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างต้องการอนุมัติคำขอนี้หรือไม่  ให้คลิก 
“OK” เพ่ือยืนยัน หรือ “Cancel” เพ่ือยกเลิกการส่งคำขอโอนย้ายคงคลัง 

 
หน้าจอการยืนยันอนมุัติคำขอโอนย้ายคงคลัง 
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  2. การปฏิเสธคำขอโอนย้ายคงคลัง 

  หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนูหลัก “รับเข้า/เบิกจ่าย” และเลือกเมนูย่อย “รับเข้า” ให้
คลิกที่แถบเมนู “รอดำเนินการ” และเลือกรายการที่มีสถานะเป็น “รอตรวจสอบ” คลิกที่  เพื่อดูรายละเอียด
คลิกท่ี  เพ่ือ “ปฏิเสธ” คำขอโอนย้ายคงคลัง 

 
หน้าจอการปฏิเสธคำขอโอนย้ายคงคลัง 

 

  ยืนยันปฏิเสธคำขอโอนย้ายคงคลัง 

  หลังจากผู้ใช้งานคลิกเมนูปฏิเสธแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างปฏิเสธคำขอรับเข้า  ให้ผู้ใช้งานระบุ
เหตุผลในการปฏิเสธ และคลิกเพ่ือ “ยืนยันการปฏิเสธ”  

 
หน้าจอยืนยันการปฏิเสธคำขอโอนย้ายคงคลัง 
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Stock Card 

 หน้าจอนี้ใช้สำหรับแสดงรายละเอียดประวัติการเคลื่อนไหวของเวชภัณฑ์ภายในคลังทั้งหมด เพื่อใช้ในการ
ติดตามและตรวจสอบประวัติการเคลื่อนไหวของเวชภัณฑ์อย่างละเอียด 

 1. การสืบค้นประวัติ 

 หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนูหลัก “Stock Card” สามารถกรองข้อมูลเพื่อติดตามประวัติการ
เคลื่อนไหวของเวชภัณฑ์ได้ โดยระบุเงื่อนไขตามหมายเลขบนหน้าจอ ดังนี้ 

  1. “สินค้า” เลือกรายการเวชภัณฑ์ที่ต้องการสืบค้น  
  2. “คลัง” เลือกคลังสินค้าท่ีต้องการตรวจสอบ 
  3. “วันที่เริ่ม” ลือกช่วงเวลาที่เริ่มต้นการตรวจสอบข้อมูล 
  4. “วันที่สิ้นสุด” เลือกช่วงเวลาที่สิ้นสุดการตรวจสอบข้อมูล 
  5. “เลขที่ล็อต” ระบุเลขล็อตเวชภัณฑ์ (หากต้องการตรวจสอบเฉพาะล็อตที่ระบุ) 
  6. “ประเภทการเคลื่อนไหว” เลือกประเภทการเคลื่อนไหวที่ต้องการติดตาม (เช่น รับเข้า , จ่าย
ออก, โอนย้าย) 
  7. “สถานะสต๊อก” เลือกสถานะของสต็อกที่ต้องการติดตาม 

 เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ระบบจะแสดงรายงานสรุปประวัติการเคลื่อนไหวของเวชภัณฑ์ตามเงื่อนไขท่ี
เลือกไว้ทันท ี

 
หน้าจอหน้าจอการการสืบค้นประวัติ  
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 2. รายละเอียด Stock Card 

 หลังจากผู ้ใช้งานระบุเงื ่อนไขการค้นหาในเมนู Stock Card ครบถ้วนแล้ว ระบบจะแสดงผลรายการ
เวชภัณฑ์ที่เก่ียวข้อง  

 สรุปการเคลื่อนไหว บริเวณด้านบนของตาราง ระบบจะคำนวณและแสดงผลสรุปอัตโนมัติ ได้แก่ จำนวน
รายการทั้งหมด, ยอดรับเข้ารวม, ยอดจ่ายออกรวม และยอดสุทธิ (ยอดคงเหลือ) เพื่อให้ผู้ใช้งานทราบสถานะของ
เวชภัณฑ์ที่เลือกได้ทันที 

 การตรวจสอบเอกสารอ้างอิง หากต้องการตรวจสอบหลักฐานต้นฉบับสำหรับการทำรายการรับเข้าหรือ
จ่ายออก ให้คลิกที่รหัสเอกสารในคอลัมน์ “อ้างอิง” ระบบจะเชื่อมโยงไปยังหน้าเอกสารต้นฉบับเพื่อให้ผู้ใช้งาน
ตรวจสอบความถูกต้องย้อนหลังได้โดยตรง 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูข้อมูลได้ 3 รูปแบบตามความต้องการ โดยคลิกที่แถบเมนูมุมบนขวา ดังนี้ 

 1. ข้อมูลรายการ แสดงภาพรวมประวัติการเคลื่อนไหว 
 2. คลังล็อต แสดงรายละเอียดแยกตามเลขล็อต 

 
หน้าจอรายละเอียด Stock Card 
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 3.รายละเอียดสินค้าในคลัง 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกเมนูข้อมูลรายการแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดเชิงลึกของเวชภัณฑ์ที่เลือก เพ่ือให้
ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบสถานะและประวัติการใช้งานได้อย่างครบถ้วน โดยแบ่งเป็น 4 ส่วนหลัก ดังนี้ 

  1. รายละเอียดสินค้า ข้อมูลพื้นฐาน (รหัส, ชื่อ, หมวดหมู่, หน่วยนับ, คลัง, จุดจัดเก็บ และสต็อก
ขั้นต่ำ)  2. สรุปสต็อก สถานะคงเหลือรวม, มูลค่ารวม, จำนวนล็อตทั้งหมด และการแจ้งเตือนสต็อก 

  3. ล็อต (Lot) ตารางรายละเอียดรายล็อต (วันที่ผลิต/หมดอายุ , รับ-จ่าย, ต้นทุน) พร้อมช่อง
ค้นหา 

  4. การเคลื ่อนไหวล่าสุด ประวัติรายการล่าสุด (วันที่ , ประเภท, อ้างอิง, จำนวน, และผู ้ทำ
รายการ) 

 

หน้าจอรายละเอียดสินค้าในคลัง 



   

  

กลุ่มพัฒนานวัตกรรม และวิจัย 

ระบบบรหิารจดัการคลังเวชภณัฑ์ (MSMS) V. 1.3 

หน้า 39 

 4.การจัดการเมนูคลังล็อต 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกเมนูคลังล็อตแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดภาพรวมและสถานะของเวชภัณฑ์แยก
ตามเลขล็อต เพ่ือรองรับการจัดการสินค้าตามหลักการ FEFO (First-Expired, First-Out) โดยแบ่งส่วนการทำงาน
ดังนี้ 

 1.การค้นหาและกรองข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถระบุเงื่อนไขเพ่ือเจาะจงรายการที่ต้องการได้ผ่านตัวเลือก (1-
7) ได้แก่ การค้นหาด้วยรหัส/ชื่อสินค้า, การเลือกคลัง, การเลือกหมวดหมู่, การกรองสถานะล็อต รวมถึงการตั้งค่า
รูปแบบการเรียงลำดับ (เรียงตามหัวข้อ และทิศทาง น้อย-มาก) เพ่ือความสะดวกในการวิเคราะห์ข้อมูล 

 2.ส่วนสรุปสถานะล็อต ระบบจะแสดงผลสรุปเบื้องต้น เช่น จำนวนล็อตทั้งหมด , ล็อตที่ใกล้หมดอายุ/
หมดอายุแล้ว, ยอดรับเข้า-จ่ายออกรวม และมูลค่าคงเหลือรวมทั้งหมด 

 3.ตารางสต็อกตามล็อต แสดงรายละเอียดเชิงลึกของแต่ละรายการ เช่น รหัสสินค้า , วันที่ผลิต/หมดอายุ, 
ยอดคงเหลือ, ต้นทุนต่อหน่วย และจุดจัดเก็บ ช่วยให้ผู้ใช้งานติดตามสถานะของแต่ละล็อตได้อย่างชัดเจน 

 
หน้าจอการจัดการเมนูคลังล็อต 
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  4.1 การค้นหาคลังล็อต 

 หลังจากผู้ใช้งานคลิกคลังล็อตแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดดังนี้ 

  1. “ค้นหา” ค้นหารหัส/ชื่อสินค้า/เลขล็อต 

  2. “คลัง” เลือกคลังที่ต้องการค้นหา 

  3. “สินค้า” เลือกรายการเวชภัณฑ์ที่ต้องการ 

  4. “หมวดหมู่” เลือกหมวดหมู่เวชภัณฑ์ 

  5. “สถานะล็อต” เลือกสถานะล็อต 

  6. “เรียงตาม” เลือกเรียงตาม เช่น วันหมดอายุ, ล็อต, รหัสสินค้า, ชื่อสินค้า, คลัง, คงเหลือ
, มูลค่า, สถานะ 

  7. “ทิศทาง” เลือกทิศทาง เช่น  น้อย มาก, มาก  น้อย  

และตารางสต็อกตามล็อตจะแสดงรายละเอียด เช่น รหัสสินค้า, ชื่อสินค้า, หมวดหมู่, หน่วย, คลัง, ล็อต, วันที่ผลิต, 
ฯลฯ 

 
หน้าจอการค้นหาคลังล็อต 
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Inventory Period 

 หน้าจอนี้ใช้สำหรับออกรายงานสรุปความเคลื่อนไหวของเวชภัณฑ์แยกตามระดับ Lot ในช่วงเวลาหรือ
ปีงบประมาณท่ีกำหนด เพ่ือใช้ในการตรวจสอบยอดคงเหลือและมูลค่าสินค้าเข้า-ออก 

 1. การเรียกดูรายงาน  

  หลังจากผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนู “Inventory Period” จากนั้นกำหนดเงื่อนไขการ
ค้นหาตามข้ันตอน ดังนี้  

  1. “คลัง” เลือกคลังสินค้าท่ีต้องการตรวจสอบ 

  2. “ปีงบประมาณ” เลือกปีงบประมาณท่ีต้องการออกรายงาน 

  3. “Form Date” เลือกวันที่เริ่มต้นช่วงเวลาที่ต้องการตรวจสอบ 

  4. “To Date” เลือกวันที่สิ้นสุดช่วงเวลาที่ต้องการตรวจสอบ 

  5. “ประเภทการรับเข้า” เลือกประเภทการรับเข้าเวชภัณฑ์ (เช่น แบบสนับสนุน, แบบจัดซื้อ) 

  6. “ค้นหา” ระบุรหัส, ชื่อ หรือเลข Lot เพ่ือเจาะจงรายการเวชภัณฑ์ 

 
หน้าจอการเรียกดรูายงาน 
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 2. การวิเคราะห์รายงาน 

 หลังจากผู้ใช้งานเลือกเง่ือนไขเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงรายงานสรุปข้อมูลในรูปแบบตาราง ซึ่ง
ประกอบด้วยรายละเอียดสำคัญดังนี้ 
 1. ส่วนสรุปข้อมูล ระบบจะแสดงผลรวมจำนวน Lot, ยอดยกมา, ยอดรับเข้า, ยอดเบิกจ่าย และ
ยอดคงเหลือปัจจุบัน เพ่ือให้ผู้ใช้งานทราบสถานะของเวชภัณฑ์ในคลัง ณ ช่วงเวลานั้นได้ทันที 
 2. การดาวน์โหลดรายงาน ผู้ใช้งานสามารถคลิกท่ีปุ่ม “Export Excel” เพ่ือดาวน์โหลดรายงาน
สรุปดังกล่าว หรือ ต้องการค้นหาใหม่ให้คลิกปุ่ม “ล้างตัวกรอง” 

 
หน้าจอการวิเคราะหร์ายงาน 
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Stock Audit 

 เมนูนี้ใช้สำหรับการตรวจนับจำนวนเวชภัณฑ์คงเหลือในคลังจริง เพื่อเปรียบเทียบกับข้อมูลในระบบให้มี
ความถูกต้องแม่นยำ 

 1 การสร้างรายการตรวจสอบ 
 หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ไปที่เมนูหลัก “Stock Audit” และคลิกที่ “เพิ่มรายการตรวจสอบ” เพ่ือเพ่ิม
รายงานการตรวจสอบ 

หน้าจอการสร้างรายการตรวจสอบ 
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 2. สร้างรอบการตรวจนับสต็อก 
 หลังจากผู้ใช้งานคลิกที่เมนูเพิ่มรายการตรวจสอบแล้ว ระบบจะแสดงแบบฟอร์มสร้างรอบการตรวจนับ
สต็อก ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูลดังนี้ 

  1. คลัง เลือกคลังที่ต้องการตรวจสอบ 

  2. วันที่ตรวจสอบ เลือกวันที่ต้องการตรวจสอบ 

  3. หัวข้อ ระบุหัวข้อการตรวจสอบ เช่น การนับสต็อกประจำงวด , การนับสต็อกฉุกเฉิน หรือการ
ตรวจสอบวัคซีน  

  4. หมายเหตุ ระบุหมายเหตุการตรวจสอบ (ถ้ามี)) 

 เมื่อผู้ใช้งานระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ี “สร้างตรวจสอบ” เพ่ือสร้างรายงานการตรวจสอบ 

หน้าจอสร้างรอบการตรวจนับสตอ็ก 
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 3. การตรวจสอบสต็อก 
 หลังจากผู้ใช้งานคลิกเมนูสร้างรอบการตรวจนับแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดเอกสารการตรวจสอบ ให้
ผู้ใช้งานคลิกท่ี“Scan QR” เพ่ือเปิดระบบสแกน QR Code ของ Lot หรือสินค้าที่ต้องการตรวจนับ 

 
หน้าจอสแกนการตรวจสอบสต็อก 

 

  3.1. การอนุญาตเข้าถึงกล้อง 

  หลังจากผู้ใช้งานคลิกเมนูScan QR แล้ว ระบบจะแสดงข้อความขออนุญาตให้ 
“msms.odpc5app.com” เข้าถึงกล้องถ่ายรูป ให้ผู้ใช้งานคลิกเลือก “อนุญาต” เพ่ือให้ระบบสามารถเริ่มทำการ
สแกน QR Code ได้ หากผู้ใช้งานเลือก “ไม่อนุญาต” ระบบจะไม่สามารถเข้าถึงกล้องเพ่ือทำการสแกนได้ 

 
หน้าจอการอนุญาตเข้าถึงกล้อง 



   

  

กลุ่มพัฒนานวัตกรรม และวิจัย 

ระบบบรหิารจดัการคลังเวชภณัฑ์ (MSMS) V. 1.3 

หน้า 46 

  3.2. การตรวจสอบด้วย Scan QR (ผ่านมือถือ) 

  หลังจากคลิกอนุญาตให้เข้าถึงกล้องแล้ว ให้ผู้ใช้งานนำโทรศัพท์ไปสแกนที่ QR Code บน Lot 
เวชภัณฑ์ที่ต้องการตรวจนับ เมื่อสแกนสำเร็จ ระบบจะแสดงรายการสินค้าและเลข Lot ของเวชภัณฑ์นั้น ๆ ให้
ผู้ใช้งาน ระบุจำนวนที่นับได้จริงในช่อง “จำนวนที่นับ” จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกการนับทุกล็อต” เพ่ือบันทึกข้อมูล
ลงในระบบ  

  เมื่อผู้ใช้งานสแกนครบถ้วนตามรายการในแต่ละรอบแล้ว ให้คลิกปุ่ม “หยุดสแกน” และคลิก
เครื่องหมาย X เพ่ือปิดหน้าต่างสแกนและกลับสู่หน้าจอสแกนการตรวจสอบสต็อก 

 
หน้าจอการตรวจสอบด้วย Scan QR 
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  3.3 การระบุรหัสสินค้าด้วยตนเอง 

  หลังจากผู้ใช้งานคลิกอนุญาตให้เข้าถึงกล้องแล้ว ในช่องกรอกข้อมูลให้ผู้ใช้งานระบุเลขล็อตหรือ
สินค้าด้วยตนเอง เมื่อระบุรหัสถูกต้องแล้ว ปุ่ม “เพิ่มจากการกรอก” จะปรากฏขึ้น ให้ผู้ใช้งานคลิกที่ปุ่มดังกล่าว
เพ่ือเพ่ิมรายการเข้าสู่ระบบ 

 
หน้าจอการระบุรหสัสินค้าด้วยตนเอง 
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 4. สแกนการตรวจจสอบ 

 หลังจากผู้ใช้งานสแกนและบันทึกรายการ Lot เวชภัณฑ์จนครบถ้วนแล้ว ระบบจะแสดงสรุปข้อมูลที่ 

หน้าจอหลักเพ่ือให้ผู้ใช้งานจัดการรายการก่อนส่งข้อมูล ดังนี้ 

 1. สถานะความคืบหน้า ระบบจะแสดงแถบสถานะ (Progress Bar) หากตรวจสอบครบทุกรายการ ระบบ
จะแสดงสถานะ “100%” เพ่ือบ่งบอกว่าการนับสต็อกในรอบนี้เสร็จสมบูรณ์ 

 2. การจัดการรายการที่สแกน ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและจัดการข้อมูลในตารางรายการที่สแกนได้
ดังนี้ 

  คลิกท่ี   เพ่ือแก้ไขจำนวนที่นับได้จริง หากพบข้อมูลไม่ถูกต้อง 

  คลิกท่ี  เพ่ือลบรายการ Lot เวชภัณฑ์ที่ต้องการออกจากรอบการตรวจสอบนี้ 

 เมื่อผู้ใช้ตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “ข้อมูลสรุป” เพื่อเข้าสู่หน้าสรุปรายงานการ
ตรวจสอบสต็อก ก่อนส่งให้ผู้ตรวจสอบอีกครั้ง 

 
หน้าจอสแกนการตรวจจสอบ 


